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QUYET DINH
V/v Phffn c6ng nguoi quin I vn sfr dgng con d6u

HrEU TRTIONG TRUONG PHU MY e
Cdn cw l'{Shi dinh s(j g9/2016/l\rE-CP ngdy 01/7/20t6 cua Chinh phu vi

vi€c quan ly vd sa dung con ddu,'

Cdn cu l'.qhi dinh s6 30/2020/|{D-CP ngdy 05 thdng 3 ndm 2020 cua

Chinlt pht) ve C6ng tdc Vdn thu','

Cdn ca lV1hi dinh s6 56/2023/\VD-CP ngdy 24 thdng 7 ndm 2023 cila
Chinh phu vi st)'a d6i, b6 sung mdt s6 diiu cua l'{Shi dinh sij 96/2016/I{E-CP
ngir 0t/7/2016 quy dinh diiu ki€n ri on ninh, trdt tqr,dtii vcti mot so ngdnh,
ngh€ ddu tu kinh doanh co di€u kien, I'l4hi dinh s6 99/2016/hrD-CP ngiry
01/7/2016 ve quan ly vd su' dung con ddu, lVShi dinh so I 37/202I/IVD-CP ngdy
27il 1/2020 quy dinh vi qudn ly vd sir dltng phdo;

Cdn cu Ludt Gido dac ngdy I 4 thdng 6 ndm 20 19 ;

Cdn cil'Thong hr s6 2B/2020/TT-BGDDT ngity 01 thang 9 ndm 2020 cua Bo
Tt'rcong BA GDDT vi vi€c ban hdnh Diiu t€ tru'dng tidu hoc;

.:
Tlrco de nghi cuct HQi d6ng tru:dng ti€u hqc Phu M, B,

QIIYET DINH:

Di6u I. Nay Phdn c6ng 6ng; TrAn Quang Nhi, NhAn vi6n Van thu co tr6ch

nhiqm qu6n ly vh su dUng con dAu cua truong ti6u hgc Phir My B.

Diiju 2. Ong TrAn Quang Nhi co trdch rhiqm thqc hi6n nhi6m vu theo quy dlnh, ,: 'tai quy chd quan ly vd su dung con d6u, cua trudng ti6u hoc Phi My B.

Ditiu 3. C6c ph6 Hi6u trucrng; T6 truong vdn phong, c6c t6 truong chuy6n m6n,
gi6o vi6n vd 6ng TrAn Quang Nhf can cri quy6t dinh thi hdnh.

Quy6t dfnh nay co hi€u lgc k6 tu ngdy ky./.
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UBND xa uY HUoNG
TRTIONG TH PHU TUY N

sO'pqC - THPMB

ceNG HoA xA Hgt cHU Ncnia vIET NAM
EQc lfp - Tty do - H4nh phtfic

Vd quin lf vir sfr dung
(Ban hdnh kim theo Quyet

A4! Hucrng, ngdy l7 thang 07 ndm 2025

QUY CHE
con d6u tru'd'ng $i6un laqe trhdr M$'- S, hu-v$m e'[fr T*
.linh s6: /QD-TH PIIB, ngtty 17 thdng 07 ndm 2025

Chucrng I
QUY DINH CHUNG

Didu t. MUc dich, y6u ciu:
Con d6u, ctra trudng tfi6u knrye Ftrc? &fp 8,.x6 ft,{i F{urong ld con dAu trdn

d6ng tr6n vdn bdLn, chirng tir cua nhd trucrng; ld ytiu t6 quan trong khing dinh gi6
tri ph5p 1i d6i v6i vdn ban, gi6y td vi thAm qry6.r hqp ph6p ctia ngudi ky tdn.
Do r,'Ay con d6u ctra nhi trudng ph6i duqc quAn ly chAt chE,.nhAn vi6n vdn thu
co trach nhiCrn quSn ly, str dUng con dAu dirng theo nhfi'ng di6u khoan duoc quy
dinh trong quv ch€ nay.

pH+M vr Ap DUNG ;l"$st 
t+px 

rAc xAv DU.'NG

Diiju 2. Ph4m vi rip dqng

1. Quy ch6 nay dugc 6p dung t4i truong tfr6m tnqrc Phix Mg ffi , xfr M! Hucng

l. Hieu trucrng vdr todn th6 vi6n chirc thuQc nhh trucrng, nhAn vi6n vdn thu
nghiOm t[rc thuc hi6n quy chtl ndy.

Diiju 1.\guv6n tic xiy dr;ng
Quy chd vC qudn ly vd su dung con ddu cua nhd trudng dugc xAy dung theo

Nghi dinh s6 9912016/ND-CPngey Oll712016 cua Chinh pht v6 qudrn ly vd su
i.

dUng con dAu va Nghi dinh s6 561202311\D-CP ngdy 241712023 s[ra d6i, b6 sung

mot s6 diAu cua Nghi dinh sd 9612016/ND-CP, Nghi dinh s6 99I2O16AfD-CP,
Nghi dinh s6 l37I2O2}AID-CP; vd quin ly vd su dung con d6u.

Chuong lll
NQI DUNG QUry CHE

Di6u 4. Tr6ch nhiQm quin I1i vir luu giir con dffu

1. Nguoi dung dAu co quan c6 tr6ch nhi6m giao cho nh6n vi6n v[n thu
cua nhd trudng quin ly, su dUng con dAu theo quy dinh.

2. Con d6u cira nhA trudng dugc giao cho nh6n vi6n vdn thu co tr6ch
nhi6m thuc hi6n c6c quy dinh sau:

a) 86o qu6n an todn, su dpng con dAu cua co quan, to chuc tai tfu sd ccr quan.
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b) Kh6ng giao con dAu cho ngudi kh6c khi chua dugc cho phdp bdng van

b6n ctra ngudi co thAm quY6n.

c) PhAi tg tay truc ti6p dong dAu vao c6c vin ban, giAl,to cua nhi truong.

trudc khi dong dAu cdn phAi kiem tra th6 thric trinh bdy vd nQi dung v6n bAn,

chu k1i tr6n van ban ld dung cua ngudi co thAm qryd.t k1, r'an ban.

d) Chi dugc dong d6u van btn, giSy td sau khi da co cht ky cua ngutli co
.r I

thdm quyen trong nha tru'ong.

e) Kh6ng duoc dong d6u kh6ng khi chua co chri ky.

3. Phai bdo quan con d6u trong tu co khoa tai phong ldm viQc cua nhAn

vi6n v6n thu; khong duoc mang con dAu ra khoi phong ldm vi€c cua clcrn vi.

4. N6u n6t d6u bi mon hodc bi6n dpng, nh6n vi6n vbn thu ph6i b6o cho

nguoi co tr6ch nhi6m ldm thu tuc d6i dAu.Truong hqp con d6u bl m6t nhAn vi6n

vdn thu phai kip thoi b6o c6o voi ngudi co thdm quy6n vdr cdng an noi xdLy ra

mAt d6u, 16p bi6n bdrn ldm rd nguy€n nhAn vd xu ly trdch nhi0m nguoi qutin 11'.

con ddu theo quy dinh cua Ph6P luAt.

5. Khi c6 quy6t dinh thay d6i con d6u cua nhir truong, vdn thu phai nop

con d6u cfr vd lam tht tuc xin con d6u, kh6c con dAu m6i.

Di6u 5. D6ng d6u

l. D6u dong phai rd rdng, ngay ngfn, dring chiAu vir dung dring rnuc d6u

miru do rheo quy di1lh. Khi dong ddu l6n chir ky thi ddu c16ng phAi trum l6n

khodng 1/3 chir kii vd phia b6n tr6i.

2. Dongd6u dir ,6 luong bin ph6t6 vdn b6n hdnh chinh cAn ph6t hinh vd

ban g6c van tan hdnh chinh dung datuu trir. MQc dong dAu 16n c6c phu lgc kem

theo vdn bin chinh do ngud'i ky vdn ban quy6t dinh va d6u duoc dong 16n trar-rg

ddu, trirm l6n mQt phAn t6n co quan ho4c t6n cira phu luc.

3. D6i v6i v[n b6n c6 d6u "Kh6n"; "Thuong khan". "Hoa toc" ngodi viQc

dong ddu tron vd d6u chi mf'c d0 khAn vho vdn bAn hdnh chinh con phai dong

d6u chi mirc d6 khAn vdo phong bi chira van bdLn hdnh chfnh.

4. DOi v6i 6n ban hdnh chinh vir c6c tdi liqu "Mat", "TOi met"; "Tuydt

mdt",ngudi c6 tr6ch nhiQm cua co quan.chi duoc d6ng d6u trdn va d6u chi muc

d0 mflt vdo vdn bAn, ldm phong bi ghi day du 
16, 

ky hiQu, lgi ,ha:, mirc dQ m4t

vdo v6n ban, r6i chuy6n cho vin thu ldm phi6u chuy6n vh ldm phong bi ngoai.

Phong bi ngodi ghi nhu phong bi thong thudng, kh6ng dong dAu chi muc d6

mat.

5. Vi6c dong d6u giap lai, d6ng d6u n6i tr6n vdn b6n, tdi li6u chuydn

ngdnh duoc thuc hi6n theo quy diinh cua 86 trucrng, Thtr trucrng co quan quan ly

ngdnh.

Di6u 6. Th6m quyAn kf vir tl6ng d6u.

1. Hi6u trucrng c6 thAm qry6, ky c6c loai v6n ban, chimg tu cua nhdr

trudng.
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). Circ Pho hi6u trucrng duoc ky vdn bdrn, chilng tu khi duoc Hieu truong
:

U1, qur en.

3. Ngodi circ cdnh6n co thAm q,ryd, ky tdn n6u tr6n, nh6n vi6n vdn thu

kh6ng duqc str dung con d6u d6 dong ie" .a. idi 1i6r, chirng tu'cua bAt cir nguoi

ndo kh6c o'don vi.
Chucrng IV

xtl rY vr PHAM vA Drtu KHoAN THr HANH

Eiiiu 8. xri ly vi phpm

Citc citnhAn co hdnh vi, vi pham c6c quy dinh vd su dqng con dAu thi

tty theo mric dQ vA tinh ch6t dC xu ly theo quy dinh cua Nhd nu6c vd phap

lu6t hi6n hdnh.

Di6u 9. Di6u khoin thi hirnh

Trong qu6 trinh thuc hi6n, nhffng quy dinh cua Quy ch6 ndy co th6 stra

d6i, bd sung cho phu hcp vdi.tinh hinh tlY: 
1., 

ph6t sinh trong qu6 trinh ho?t

d$ng cira don vi. Moi su sua d6i bo sung phai bang vdn birn do Hi6u truong ban

hdnh.

Quy cht5 dugc ph6 biiin d5n todn thti c6n bQ, giSo vi6n, nhSn vi6n trong

nha trulng vd co hiQu luc ke tir ngdy ky./.

Noi nhQn:
- CB-GV-NV;
- Website nhi trudng
- Luu: VT.
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